Mietverwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien

Leistungsverzeichnis

1. kaufminnische Verwaltung

- Wahrnehmung der Eigentiimerrechte gegeniiber allen Behorden einschlieflich
Grundbuchdamtern, Hypotheken- und Darlehensglaubigern, Lieferanten, Handwerkern
sowie Mietern und Pédchtern

- Abschluss und Kiindigung von Mietvertragen und Regelung aller Angelegenheiten mit
den Mietern;

- Priifung von Miet- und Nebenkostenforderungen, Mahnwesen

- Priifung von Mietkautionen/Biirgschaften

- Priifung und Geltendmachung von Mieterh6hungsmdoglichkeiten

- Ermittlung und Durchfiihrung aller Betriebs-, Heiz- und Warmwasserkostenabrechnungen
nach den vertraglichen Bestimmungen

- Durchfiihrung aller zur ordnungsgemaélien Bewirtschaftung erforderlichen Mallnahmen

- Abschluss und Kiindigung von Versicherungsvertrdgen, soweit sie sich auf das
Vertragsobjekt beziehen, sowie die Wahrnehmung der Rechte und Pflichten aus diesen
Vertrdgen fiir den Eigentiimer/die Eigentiimerin

- Fiihrung des Schriftverkehrs mit den Mietern/Mieterinnen

- Bestellung der zur ordnungsgemafen Bewirtschaftung erforderlichen
Gebrauchsgegenstidnde und Ausstattung der Hausverwaltung.

2. technische Verwaltung

- Laufende Uberwachung des baulichen Zustandes und Beauftragung notwendiger
Instandsetzungsmalinahmen

- Priifung und Sicherstellung der Funktionsfdhigkeit der Heizungs- und Sanitdranlagen
sowie des Aufzuges

- Abschluss von Wartungsvertrdgen und Uberpriifung, ob alle Wartungen durchgefiihrt
wurden

- Erstellung von periodischen Wartungspldnen (Instandhaltung und Instandsetzung) in
Absprache mit dem Eigentiimer/der Eigentiimerin pro Quartal/Halbjahr oder pro Jahr

- Abschluss und Kiindigung von Vertragen mit Hausmeistern, Reinigungskraften fiir
AuBenanlagen, Winterdienst etc.
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